RETRASOS

NORMATIVA — IES HIPOLITO RUIZ LOPEZ

Se considerara retraso cuando el alumno entre en el aula una vez que haya sonado el timbre de inicio
de la clase y el profesor se encuentre dentro del aula.

Los retrasos seran registrados diariamente por cada profesor a través de Stilus-Ausencias e Incidencias
y el tutor serd quien realice el recuento semanal de retrasos acumulados.

La acumulacion de 3 retrasos injustificados supondra una incidencia leve, que el tutor notificara tanto
a Jefatura de Estudios como a la familia.

Solo se considerara retraso justificado si el alumno se encuentra terminando un examen o similar, o si
el mismo es justificado formalmente por las familias, mediante Stilus o en papel. Las gestiones
relacionadas con secretaria y conserjeria se realizaran en los recreos.

A las 12:02 sonara un timbre que avisa del final del recreo y a las 12:05 sonara otro timbre que indica
el comienzo de la cuarta hora. Se considerara retraso cuando el alumno entre en el aula después de
haber sonado el segundo timbre y el profesor esté dentro del aula.

ASISTENCIA

Cualquier falta de asistencia debe ser justificada por la madre, padre o tutor legal.

La ausencia a un examen debe ser justificada en el tiempo que el docente estime oportuno y mediante
un justificante oficial expedido por el organismo competente. En caso contrario, el profesor podria no
repetirle el examen.

La ausencia a las horas previas a un examen también debe ser justificada mediante justificante oficial
expedido por el organismo competente. En caso contrario, se podra poner una sancién leve e incluso
limitar el derecho a futuros examenes.

Cuando se realicen actividades extraescolares, el alumnado no participante tiene la obligacién de asistir
a clase.

El alumnado de bachillerato podra ausentarse del centro a primera y/o a tltima hora cuando el profesor
vaya a faltar, siempre y cuando los padres o tutores legales hayan firmado a inicio de curso la
autorizacién creada para tal fin.

Las ausencias seran registradas diariamente por cada profesor en Stilus-Ausencias e Incidencias vy el
tutor realizara el recuento, que comunicard mensualmente a la Jefa de Estudios en la reunién de tutores
para que se puedan detectar casos de absentismo.

RECREOS

Durante el recreo no podra quedarse ningn alumno en el aula.

El profesor que tenga clase a 32 hora cerrara con llave el aula una vez hayan salido todos los alumnos.
Los alumnos de 12y 22 de ESO tienen terminantemente prohibido salir del recinto escolar, aunque sean
repetidores y tengan mas de 14 afios. El resto de alumnado (a partir de 32 de la ESO) si que podran salir
ala calle.

En el hall de entrada del edificio nuevo, aparte de los futbolines habra juegos de mesa.

La biblioteca permanecera abierta para que los alumnos puedan usarla para estudiar o para leer.
Unicamente se podra comer el almuerzo en el hall del edificio nuevo o en el patio. Se prestaran unas
escobas a los alumnos para que recojan las migas.



5 MINUTOS ENTRE CLASES

En los 5 minutos los alumnos deben permanecer en clase o en la zona exterior
del pasillo cercana a su clase. En caso contrario, se les pide que vuelvan a su
clase. Si se niegan, el profesor les pondra una incidencia leve, por incumplir esta
norma, mas una incidencia grave por desobedecer las érdenes de un profesor.

BANOS

Los alumnos podran ir al bafio durante las clases y en los 5 minutos de descanso, siempre con el
permiso del profesor y teniendo que usar los bafios que se sitlen en la planta en la que tengan clase
en ese momento.

Las puertas de entrada a la sala de los bafos se retiraran con el fin de que no se cierren en ellos sin que
se les vea.

Ante un mal uso de los bafos por falta de limpieza o rotura de los mismos, el grupo implicado tendra
restringido su uso al periodo de clase.

MOVILES

Estd prohibido el uso o exhibicién del teléfono mévil o cualquier dispositivo electrénico dentro del
recinto escolar.

El alumnado de 12 y 22 de ESO tiene prohibido traer el teléfono mdvil al centro, excepto los que se
gueden en el centro a mediodia porque tienen éxito educativo.

Excepcionalmente, con permiso y en presencia de un profesor, podran utilizarse los dispositivos méviles
con fines académicos.

No esta permitido hacer grabaciones ni fotografias dentro del recinto, salvo con permiso y en presencia
de un profesor.

El incumplimiento de estas normas conlleva una incidencia leve y la retencién del aparato en Jefatura.
La primera vez podra recoger el teléfono el propio alumno al finalizar el dia. La segunda vez, seran los
padres los que vengan a recogerlo personalmente ese mismo dia. La tercera vez y sucesivas vendra la
familia a recogerlo personalmente a partir del siguiente dia lectivo. Los alumnos de Bachillerato podran
recogerlo ellos mismos.

La utilizacién de dispositivos electrénicos durante un examen con el fin de copiar conllevara incidencia
leve por el uso del aparato y grave por copiar.

También esta prohibido el uso de teléfonos méviles durante el recreo, incluido el patio. Unicamente
podran usarlo los alumnos de Bachillerato que lo necesiten para estudiar en la biblioteca, siempre y
cuando se lo comuniquen al profesor encargado de la misma.

DENTRO DEL AULA

El profesor es la maxima autoridad dentro del aula.

No se debe interrumpir el desarrollo de la clase. Cualquier interrupcion podria ser sancionada por el
profesor y podria conllevar la expulsion de clase.

Cuando un alumno sea expulsado de clase, debe acudir al aula de convivencia. Para ello, ird primero a
la sala de profesores a buscar al profesor de guardia para que lo acompanie al aula de convivencia. El
alumno debera llevar consigo los materiales necesarios, asi como las tareas que le mande el profesor
con el que estaba en clase. El alumno no podra permanecer solo en el aula de convivencia.

El timbre de finalizacidn de clase es informativo, es el profesor quien decide si la clase ha acabado o
no.



